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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

| NOMBRE TRAMITE l SERVICIO:

Licencia de Funcionamiento de Giros de Mediano y Alto Impacto, Comercial, Industrial y/o prestacion de
Servicios.

Consiste en informar al solicitante el proceso para la obtencién de la Licencia de Funcionamiento Comercial,
Industrial y/o Prestacion de Servicios de las unidades econtmicas que ejercen alguna actividad comercial en el
municipio de bajo, mediano y/o alto impacto.

- Articulo 115, fraccion LIl inciso | y IV de la Constitucion Politica de los Es{ados Unidos
Mexicanos.

- Articulos 4, 112, 113, 122, 123, 124 y 125 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de México.

- Articulo 31 y 96 Quater de la Ley Orgénica Municipal del Estado de Meéxico

- Articulos 11, 21, 33 al 45 de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado
i FUNDAMENTO LEGAI de MéXiCO

- Ley de Fomento Econdmico del Estado de Mexico

- Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México,
- Cédigo Financiero del Estado de México.

- Articulos 177, 178, 179, 182 al 188 del Bando Municipal de Almoloya del Rio vigente
- Reglamento de la Direccion de Desarrollo Economico de Almoloya del Rio.

| ano fiscal ylo la sefialada
en el documento

ér)l.'.,:-r EEEsate el | icencia de funcionamiento

| (SEREALIZA EN LINEAY SI | NO | DIRECCION WEB No ap”ca

Todo empresario que inicie una actividad comercial, industrial y/o de
prestacion de servicios y requiere obtener una licencia de funcionamiento,
desde su inicio de operaciones, mimas que tiene vigencia de un afio fiscal y
debera refrendarse en los primeros tres meses del siguiente ano fiscal

| CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE

Se realizara la verificacion correspondiente para constar que se cumplan con
las condiciones establecidas de acuerdo al giro y a las disposiciones juridicas
aplicables.

DMINISTRATIVO

REQUISITOS

PERSONAS FiSICAS
1. Formato de Apertura Réapida de NO 0 Ley De Competitividad Y Ordenamiento
Empresas (FUA). Comercial Del Estado De México.
; - Cédigo De Procedimientos Administrativos
2. Cedula informativa de Sl 1 o lEgt s Eh N
Zonificacion y Licencia de uso de N Eaad0 Le hanoco.
suelo, en su caso, (emitido por la Cadigo Financiero Del Estado De México
Direccion de Desarrollo Urbano). Bando Municipal De Policia Y Gobierno
3. Identificacion Oficial Vigente del titular| S 1 Vigente
y/o Rep. Legal (credencial del INE, Reglamento De La Direccion De Desarrollo
pasaporte o cédula profesional). Econémico De Almoloya Del Rio
y
*Carta Poder en caso de que no lo
realice el titular con la firma de 2
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10.

11.

12,

13.

14.

15.
18.

testigos, con copias de Ilas
identificaciones oficiales vigentes de
las partes.

Registro Federal de
Contribuyentes (RFC), en su caso.

Documento que acredite la propiedad
0 posesion del inmueble, contrato
compraventa .contrato de
arrendamiento, comodato, traslado de
dominio ,escritura publica etc, segun
el caso.

Cumplir con los requisitos aplicables
en materia de Proteccion  Civil:
Carta Responsiva, Carta
Compromiso, y/o Dictamen de
Proteccion Civil, segun el caso.

Recibo de pago predial, en su caso.

Evidencia fotografica del
establecimiento (2 fotos del inmueble,
fachada e interior) y Croquis de
localizacién (Google maps).

Segin el giro de la unidad
econémica

Licencia de anuncic publicitario
(desarrollo urbanc).

Vo. Bo. de la Direccion de
Salud, Regulacion Sanitaria o
equivalente.

Vo. Bo. de Ecologia y Medio
Ambiente o equivalente

Vo. Bo. o Dictamen de Factibilidad
de Servicios, por la Direccion de
Servicios Publicos

Comprobante de derechos  de
aprovechamiento de agua potable.

Dictamen de Giro en caso de
venta de bebidas alcohdlicas
de consumo inmediato y/o al

copeo.

Evaluacion de Impacto Estatal.

Autorizacion de parte de alguna
otra dependencia estatal o federal, de
acuerdo a la naturaleza del giro.

Original para cotejo

Sl

St

Sl

NO
NO

NO
Sl

Sl

Sl

Sl
Sl
Sl

Sl

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1.

Formato de solicitud para la
obtencion de la licencia de
funcionamiento.

Cédula Informativa de'
Zonificacidon vy Licencia de uso de

NO

Sl

Ley De Competitividad Y Ordenamiento
Comercial Del Estado De Mexico.

Codigo De Procedimientos Administrativos
Del Estado De México.

Cadigo Financiero Del Estado De México
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2.

suelo en su caso (emitido por la

Bando Municipal De Pelicia Y Gobierno

Direccion de Desarrollo “Urbano). Vigente
3. Identificacién Oficial Vigente del titular 1 Reglamento De La Direccion De Desarrollo
y/o Rep. Legal (credencial del INE, Sl Econémico De Almoloya Del Rio
pasaporte o cédula profesional).
4. Registro Federal de sl
Contribuyentes(RFC), en su caso. 1
5. Documento que acredite la
propiedad o posesion del Sl 1
inmueble; contrato de
compraventa, contrato de
arrendamiento, comodato, traslado
de dominio, escritura publica, etc., ‘_
segun sea el caso p i
6. Cumplir con los requisitos Si ‘
aplicables en materia de '
Proteccion Civil: Carta
Responsiva, Carta Compromiso, |
y/o Dictamen de Proteccion Civil, :
segun el caso. ;
7. Recibo de pago predial, en su caso. NO 1 !
8. Evidencia fotogréfica del
establecimiento (2 fotos del inmueble; NO 1
fachada e interior) y Croquis de
localizacion (Google maps).
9. Acta Constitutiva. Si 1
10. Poder notarial. S| L
Segun el giro de la unidad econémica
11. Licencia de anuncio publicitario NO !
(desarrollo urbano).
12. Vo. Bo. Direccién de Salud,
Regulacion Sanitaria o equivalente. Sl 1
13. Vo. Bo. Ecologia y Medio
Ambiente o equivalente.
14. Vo. Bo. o Dictamen de Factibilidad LS 1
de Servicios, t
15. Comprobante de derechos
de aprovechamiento de agua potable. S 1
16. Dictamen de Giro en caso de S|
venta de bebidas  alcohdlicas de 1
consuma inmediato y/o al copeo.
17. Evaluacién de Impacto Estatal. Sl 4
18. Autorizacién de parte de alguna ,
otra dependencia estatal o federal, de Sl ,
acuerdo a la naturaleza del giro. 1 '
Original para cotejo |
INSTITUCIONES PUBLICAS )
No aplica. No aplica. | No aplica J|No aplica.
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1. El solicitante se presenta de manera presencial para conocer los requisitos y
caracteristicas del proceso.

2. Una vez entregada la documentacion, se verifica que la cédula informativa de
zonificacion sea compatible con la actividad a desarrollar, de ser asi se le informa el
costo y tiempo de entrega de la licencia de funcionamiento.

3. El personal emite la licencia con la informacion contenida en el formato de solicitud y
expediente, una vez que se entrega se le informa acerca de la Carta Compromiso, el
cual verificara Proteccion Civil.

4+ Se entrega al solicitante la Licencia de Funcionamiento

5 dias habiles

Para el Dictamen de Giro y Evaluacién de Impacto Estatal se sujetaran a La Ley De
Competitividad Y Ordenamiento Comercial Del Estado De México, asi como a la Ley
De Fomento Economico Del Estado De Meéxico y demas disposiciones legales aplicables

COSTO Fundamento Juridico
De acuerdo al Codigo Financiero del Estado de México, Reglamento
$3,039.96 A $97,713.00 | ge |a Direccion de Desarrollo Econémico.

oo a'[c‘."‘“%" . |Aticulos 177, 178, 183 del Bando municipal de Almoloya del Rio
u;;g;‘g‘z;%z;m%? €18 lvigente. Los costos van de acuerdo al Cédigo Financiero del Estado
' de México y Municipios, asi como al Catalogo de giros de la

Direccion de Desarrolio Econdmico.

A DE PAGO ] TARJETA DE EN LINEA (PORTAL DE
EFECTIVO | Sl | TARJETA DE CREDITO Noi oesmo| NO paGoS) | NO
TRANSFERENCIA l
CHEQUE | Sl BANCARIA SII
el s Rle VRN UE S Caja de la Tesoreria Municipal.
OTRAS ALTERNATIVAS Banco designado para la Tesoreria para transferencias bancarias.
| Cumplir con los Requisitos del tramite.
Haber Realizado el pago de derechos
CRITE . . . . . .
e LiC La renovacion del permiso puede ser negada al contribuyente si la autoridad considera que no
| TRAMITE ha tomado las medidas necesarias para obtener la Licencia de Funcionamiento como: las

recomendaciones en materia de Proteccion Civil, asl como de otras dependencias municipales,
estatales y/o federales de acuerdo al giro.

Si aplica




DIMINIS

TRATIVA RES

Encargada De Despacho De La Direccion
De Desarrollo Econémico

| Encargada De Despacho De La Direccion De Desarrollo Econémico

TITULAR DE LA DEPENDENCIA

L.C Anallely Martinez Alaniz

CALLE: | Plaza Chignahuapan §No. INT. Y BT | SIN

centro MUNICIPIO: | Ajmoloya Del Rio, Estado De México

HORARIC ¥ DIAS DE ATENCION

1

| DOMICILIO

COLONIA:

CP: 9:00 a 16:00 hrs de lunes a viernes

TELEFONOS EXTS FAX CORREQ ELES

132 004 0 132 0005

TRONICO

| desarrollo.economico@almoloyadelrio. gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica.

TITULAR D LA € - No aplica.
CALLE: | No aplica

No aplica.

LND. INT.Y EXT: | No aplica.

1MUNICIPIO Tﬁg aplica.

No aplica.

CORREQ ELECTRONICO

No aplica. No aplica. | No aplica.

| FORMATONS)

No aplica.
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL
¢ Los costos de la licencia son fijos?

I‘u EGUNTA FRECUENTE §:

RESPUESTA: El costo de la licencia de funcionamiento, depende del giro de la unidad econémica conforme

a la tabla que establece el Codigo Financierc del Estado de Mexico y Municipios, asi como
del Catalogo de giros aprobado por el Ayuntamiento

PREGUINTA FRECUENTE

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 3:

¢ El costo por apertura y refrendo es el mismo?

No es el mismo, el refrendo tiene un costo menor

¢ Puede haber cambio en los costos?

Generalmente varia en los giros de mediano y alto impacto, sobre todo existen costos en los

tramites relacionados con otras dependencias, municipales, estatales y/o federales, segun
el caso. También varia de acuerdo al giro y superficie de la unidad econémica, por lo cual

pueden tener ajustes.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica
B
ELABORO: j{ ra VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
| \ ‘J& 3112124
7 Al ALMOLOYA /JJ( j ¢
' kX DEL RiO
L.C Anallpi? Mar’nnez Myantomiento 205 Q@g){e}y Martinez Alaniz
Encargada De Despacho Dpyme tﬁca'fg'é‘ﬁa De Despacho De
Desarrollo Econémigia Desarrollo Economico.




