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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAH!TE§ Y SERVICIOS CEDULA DE
INFORMACION

TRAMITE SERVICIO

Cadigo de la Cadula

Documento que informa los usos de suelo, la densidad de vivienda, el coeficiente de ocupacién y utilizacion del suelo y la altura con base en el plan municipal
de desarrollo urbano correspondiente.

. Cadigo Financiero Del Estado de México y Municipios Articulos 143 Fraccian [V y 144 Fraccion V

. Libro Quinto Del Cadigo Administrativo Del Estado de-México, Articulos 5.10 Fraccion VI, 5.55 y 5.56
. Plan Municipai De Desarrofio Urbano De Almoloya Del Rio Vigente

. Bando Municipal De Almoloya Del Rio 2024, Articulos 100 al 106

| FUNDAMENTO LEGAL:

VIGENCIA DEL
=ie sy ooy pe R el RN I Cedida Informativa de Zonificacion DOCUMENTO

A OBTEMNER:

iSE REALIZA EM LINEAX N No aplica

Cuando los particulares propietarios o poseedores de bienes inmuebles pretendan construir o utilizar el predio para
fines comer ciales.

| ESPECIFICAR, $1 ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
| SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y No aplica

COPIAS anotar FUNDAMENTO jUEfDICO-ADHINFSTP..L'-.TIVO,
REQUISITOS Con nU la

PERSONAS FISICAS

. Solicitud firmada por el propietario y/representante legal. Si |

. Documento con el que se acredite la propiedad inscrita en el Si I
Instituto de la Funcidn Registral del estado de México. en caso de
posesian del inmueble o predio podra acreditarse con: |

o Contrato de compra-venta

Resalucion judicial
El inmatricuiacion administrativa
Recibo del pago del impuesto sobre traslacién de
dominio.
Acta de la entrega de la posesion en caso de
viviendas.
Cédula de contratacion con el Instituto
En el caso de Terrenos ejidales o comunales,
certificado parcelario, certificado de derechos de

«  Cddigo Financiero Del Estado De México
Avrticulos 143 Fraccion IV y 144 Fraccion V

|
agrarios o resolucién agraria, cédula de contratacién | *  Libro Décimo Octavo Del Cédigo. .
con la comisidn para |a regulacién de I tenencia de ! Administrative Del Estado de México Articulos
Ia tierra. | 18.30y 18.31
. Documento con el que se acredite la parsonalidad juridica; _ ]
(credencial de elector, pasaporte, cedula profesional vigente). Si | I
. Recibo de impuesto predial vigente. No !
. Evaluacion de Impacto Estatal. en el caso de usos del suelo de s !
impacto urbano a que se refiere el articulo 5.35 del Cédigo
Administrativo del Estado de Mexico. G |
!
. Croquis de localizacion del predio o inmueble en ortofoto, guia u
otro elemento de representacion grafica.
Nota: en casc de no ser el propietaric, presentar carta poder con sus respectivas identificaciones,
los documentos se salicitan en orignaes para su cotgo.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
. Solicitud firmada por el propietario y/representante legal, Si l
. Documento con el que se acredite la propiedad inscrita en el Si ! * C(')qigo Financiero ?‘3] Estado De Mé)_(ico
Instituto de la Funcién Registral del estado de México. en caso de Articulos 143 Fraccion IV y 144 Fraccion V
posesion del inmueble o predio podra acreditarse con:
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A 5w : +  Libro Décimo Octavo Del Codigo

6 iratriculstcn admiristrativa Administrativo Del Estado de México Articulos

o Recibo del pago del impuesto sobre traslacion de 18.30y 1831
dominio.

o Acta de la entrega de la posesién en caso de
viviendas.

o Cédula de contratacion con el Instituto

5] En ef caso de Terrenos ejidales o comunales,
certificado parcelario, certificado de derechos de
agrarios o resolucién agraria, cédula de contratacion

con la comision para la regulacion de [a tenencia de
la tierra.
. Documento con el que se acredite la personalidad juridica:
(credencial de elector, pasaporte. cedula profesional vigente). § |
. Recibo de impuesto predial vigente. No I
. Evaluacién de Impacto Estatal, en el caso de usos del suelo de i i
impacto urbano a que se refiere el articulo 5.35 del Codigo
Administrativo del Estado de México.
L] Croquis de localizacion del predio o inmueble en ortofoto, guia u 8 !
otro elemento de representacién grafica.
Nota: en caso de no ser e propietario, presentar carta poder con sus respectivas identficadones,
los documentas se solicitan er origindes para su cotgo. i
INSTITUCIONES PUBLICAS
No aplica No aplica MNo aplica

I.  El proceso inicia en el momento en el que e interesado solicita informacion sobre el proceso para tramitar la licencia de Uso de Suelo, en
la Ventanilla Unica de la Direccién de Desarrollo Urbano.

| CIUDADANO 2. B servidor piblico de ventanilla orienta y asesora al interesado sobre el procedimiento a seguir. se le hace entrega de la solicitud dnica y
los insumos para tramitarfa en la Ventanilla de Desarrolio Urbano.
3. Se recibe y cotea la documentacion que entrega el interesado, se da registro al trimite, asignandole un folio para su seguimiento.

4, El personal de la Direccion de desarrolio urbano posterior al registro realiza a ubicacion del predio en la cartografia de uso de suelo el cual
determina ¢ tipo de uso de suelo que le corresponde o en caso de ser necesario se informa al notificador que realice una inspeccion fisica.

5. El notificadar adscrito a la Direccidn de desarrollo urbano en caso de ser informado por el awsliar administrativo, se realizara una
inspeccion fisica para erradicar la situacion fisica real del inmueble o predio.

6. Posterior al andlisis de la cartografia yio a la verificacian fisica, el personal de ventanilla elaborari la Orden de Pago.

7. El personal de ventanilla entrega la orden de pago al interesado, se indica que deberd reafizar el pago por concepto de licencia de Uso de
Suelo en la Tesoreria municipal.

B El personal de ventanilla recibe la copia del comprobante de pago anexindolo al expediente correspondiente del trimite en proceso,
informando al aixdliar administrativo,

2 3 Posterior al andlisis de la cartografia yfo a la verificacion fisica, el auxiliar juridico/administrativo elabora la licencia, para turnarla para su
autorizacion y aprobacion.

10. El director recibe la documentacion que integra la licencia de Uso de Suelo. para su validacion y autorizacion. Turnindola a ventanilla.

I1.  FElinteresado recibe la licencia firmando una copia simple de recibido.

4 dias habiles, 4 partir de la recepddn de la documentacion yi pago de derechos

Fundamento furidico Articulos [43 Fraccion IV y 44 Fraccidn V Del Cédigo Financiero Del

FIR570 Estado De México

Erd LINEA (PORTAL DE

EFECTIVO | Si TARJETA DE CREDITO | No TARJETA DE DEBITO | No PAGOS)

No

islelt[pl W lelobV-R F N LA Tesoreria municipal (caja) .

TRAS ALTERMATIVAS: No aplica

| CRITER

Para obtener una respuesta favorable a la solicitud deberd dar cumplimiento con los requisitos solicitados en el formato de solicitud, asi como
respetar la normatividad vigente. Ef trimite no procedera para el caso que falte documentacion y que no respete las normas vigentes.

“ACION DE LA

AFIRMATIVA FICTA No aplica
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UNIDAD ADMINIS

Direccion De Desarrollo Urbano Direccion De Desarrollo Urbano

TITULAR DE LA DEPENDE Ing. Mariana Alvirde Galindo

NO.INT. Y EXT.: S/IN

o | MUNICIPIO: | Almoloya del Rio

HORARIO ¥ DIAS DE ATENCION: FEREEERVETEEAS R PR i
TELEFOMNOS: XTS FAX CORREQ ELECTROMICO

NO. INT. Y EXT.: No aplica

MUNICIPIO: No aplica

HORARIO Y DIAS OF ATENCION:

TELEFOMNOS CORREQ ELECTROMICO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

{Qué uso se permite en mi predio!

PREGUNMTA FRECUENTE 1:

RESPUESTA: Se permiten los usas de acuerdo a la establecido en el Plan Municipal de Desarrofle Urbano De Almoloya Del Rio vigente

iLa licencia de uso de suelo me autoriza iniciar con la construccién?

PREGUMNTA FRECUENTE 2:

RESPUESTA: No, la licencia de uso de suelo es un requisito para obtener la licencia de construccian

| PREGUNTA FRECUENTE 3 iQué debo hacer si el uso de suelo que pretendo no estd permitido en mi predio?

RESPUESTA: Debera tramitar un cambio de uso de suelo

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

L
el
-

ALMOLOYA
DELRIO

VIST® BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

03/12/2024.

b

Ing. Maridha Xirde Galindim Ing. Mariana Alvirde Galindo

DESARROLLO URBANO




