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"2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN E ESTADO DE MEXICO"
REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS CEDULA DE INFORMACION

Es el documento oficial que emite el secretario del ayuntamiento en el cual hace constar los ingresos percibidos mensualmente por una persona tjue vive dentro del
territorio municipal.

Asticulo 91 de la Ley Orgénica Municipaf del Estado de México.

Constancia de ingresos VIGENC!A DEL DOCUMENTO A OBTENER! 2 Meses

NO | pIREGGION WEB No Aplica

Si no se cuenta con un comprobante de ingresos expedido por una fuente laboral o se trabaja en el sector informal

Tramite sujeto & verificacion del documento de soporte que indigue los dalos de la persona.

PERSONAS FISICAS
Copia del IFE, INE NO SI(1) Articulo 91 de Ja Ley Organica Municipal del Estado de México.
Informe de ocupacion e ingreso mensual NO SH(1) Articulo 91 de la Ley Orgénica Municipal del Estado de Méxice,
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
No aplica No aplica No aplica No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS
No aplica No aplica No aplica No aplica
1, Presentarse en las oficinas de la Secretaria del Ayuntamiento en un horario de lunes a viernes de 9:00 a 17:00 horas
2. Presentar los requisitos establecidos.
3. Realizar el pago por el conceplo.
4, Esperarla entrega de la constancia en el plazo dado.
Dos DIAS habiles
$109.00 Pesos MX [ Fundamento juridico: Art. 147 Codigo Financiero del Estado de México y Municipios
EFECTIVO [ sl ' TARJETA DE CREDITO ] NO } TARJETA DE DEBITO | NO | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | NO

Directamente en la caja de Tesoreria Municipal
No aplica

Por inconsistencias en fos documenins soporte del framite.

No aplica

© Plaza Chignahuapan S/N, Col. Centro, Almoioya del Rio, Estado de México. C.P. 52540.
@ 713 132 00 04 § almoloyadelrio.gob.mx
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Secretaria del Ayuntamiento

Secretaria del Ayuntamiento

Mtra. Selene Alvirde Romero

Plaza Chignahuapan NO. INT Y EXT. SN
MUNICIPIO: Almoloya del Rio

De Lunes a Viernes de %:00 a 17:08 horas

No aplica

NO.INT. Y EXT.: No aplica

MUNICIPIO: No aplica

Ne aplica No aplica No aplica
No aplica
En caso de no tener la INE vigente se puede realizar el tramite
No, Iz identificacion oficial debera estar vigente
En caso de no tener la identificacion oficial que otro documento puedo presentar
Identificacion con fotografia y copia del acta de nacimiento
Es un requisito obligatorio el comprobante de ingresos de la fuente laboral
RESPUESTA: No
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
No aplica
ELABORO: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
A _.-.etfliii P
AL el 2 b
4 03 /12 2024__.
~ A | e
Mt[mt],eﬂ\l’r@?omem %ﬂ%e‘:‘hﬂﬂ! %mem
Ayuntarmiento 2025 - 2027 DELRIO
~ Ayuntamiento 2025 - 2027
SECRETARIADEE .
SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO
AYUNTAMIENTO

@ Plaza Chignahuapan S/N, Col. Centro, Aimoloya del Rio, Estado de México. C.P. 52540,
@ 713 132 00 04 §) aimoloyadelrio.gob.mx
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"2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN E ESTADO DE MEXICO"
REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS CEDULA DE INFORMACION

TRAMITE

Codigo de la Cedula

Tramite que se realiza en las oficinas de la Secretaria del Ayuntamiento a través de Ia junta de reclutamiento municipal en coordinacién con el presidente municipal
para obtener la cartilla del servicio militar nacional.

OLE Ley del Servicio Militar Nacional.

DA OBTENER: Cartilla de servicio militar VIGENCIA DEL DOCUMENTO A OBTENER: Permanente

anptar con FUNDAKMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
cantidad de
i

PERSONAS FISICAS
1.- Acta de nacimiento certificada no mayor a dos meses Sl ] Constitucion Politica de Jos Estados Unidos Mexicanos
2.- Fotografias tamafio cartilla (3*4.5MM.) a color fondo blanco papel mate, de sl 0 Ley del Servicio Militar articulos 11, 40 y 42
preferencia camisa blanca corte de pelo corto a la Bross, sin lentes, bigote,
athe il pelbila, sin lelvaes et sl ) Ley del Servicio Miitar articulos 11, 40y 42
3- %@cadu o constancia del g;ad(.J maximo de estudios. . 5 0 Ley del Servicio Militar articulos 11, 40y 42
4.-Recibo de‘ (Luz, l‘el§fofro, credfencxad de elector o ‘.je la escuela del inferesado) s 0 Ley del Servicio Militar articulos 11, 40 y 42
5.- Constancia domiciliaria expedida por el ayuntamiento gl 0 Ley del Servicio Militar articulos 11,40 y 42
6.- CURP
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
No aplica No aplica No aplica | No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS
No aplica No aplica { No aplica | No aplica

1. Presentarse en las oficinas de la Secretaria del Ayuntamiento en un horario de lunes a viernes de 9:00 a 17:00 horas

Z Presentar los requisitos.

3. Llenar el formulario solicitado

4. Realizar la foma de huellas

5 Esperar la entrega de la Cartilla del Servicio Militar Nacional en el tiempo acordado.

Cuatro dias habiles

GRATUITO
EFECTIVO [ NO I TARJETA DE CREDITO | NO | TARJETA DE DEBITO | NO | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | NO

Fundamento juridico: Ley del Servicio Militar articulos 11, 40 y 42

No aplica

No aplica

Cumplir con los requisitos establecidos.

© Plaza Chignahuapan S/N, Col. Centro, Almoloya del Rio, Estado de México. C.P. 52540.
@ 712 132 00 04 §) aimoloyadelrio.gob.mx
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No aplica

Secretaria del Ayuntamiento

Mtra. Selene Alvirde Romero

Plaza Chignahuapan NO.INT Y EXT. I SIN

MUNICIPIO: Almoloya del Rio

LECTRONICO

NO. INT. Y EXT.: J No aplica

RESPUESTA:
PREGUNTA FRECUENTE 2
RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 3

RESPUESTA:

MUNICIPIO: No aplica

No aplica

No aplica

No aplica No aplica

En caso de no tener la INE vigente se puede realizar el tramite

No, la identificacién oficial debera estar vigente

Puedo realizar el tramite si soy de ofra clase (remiso)

Si realizado tramite en la 22 zona militar en el municipio de Rayon, Estado de Mexico.

Puedo tramitar la cartifla de! SMN en carécter de voluntario para personal femenino

No, dicho tramite se realiza en la zona militar 21

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica
ISTO BUENO" FECHA DE ACTUALIZACION:
— < —_—
E Sﬁ \ _03_J12__[2024_.
Mira. Selene Alvirde Romero \'—/ Mtra. Selene Alvirde Romero
ALMOLOYA
DEL RIO

Al

Ayuntamiento 2025 - 2027

SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO

© Plaza Chignahuapan S/N, Col. Centro, Almoloya del Rio, Estado de México. C.P. 52540.
© 713 132 00 04 § almoloyadelrio.gob.mx
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"2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN E ESTADO DE MEXICO"
REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS CEDULA DE INFORMACION

| NOVBRE: TRAMITE g
|

. Solicitud de busqueda y certificacion de documentos

il

CR ON. Codigo de la Cedula

Es el tramite que se realiza la Secretaria del Ayuntamiento en coordinacion con el encargado de archivo municipal para realizar la busqueda, localizacion y
certificacion del documento

Articulo 91 fracciones X de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México

VIGENCIA DEL DOCUMENTO A OBTENER: Indefinido

Se solicita el tramite cuando no se cuenta con el documento objeto de la bisqueda, y se da certeza juridica con la certificacion que
realiza el Secretario del Ayuntamiento.

Documento certificado

5| NO |DIRECCION WEB No aplica

Tramite sujeto a verificacion del documento de soporte que indique los datos de la persona, y/o existencia en el archivo
municipal

A5 anptar eon FUNDAMENTQJURIDIC STRATIVO
idad de

copias

PERSONAS FISICAS
1.- IFE, INE NO 1 Articulo 91 fraccion VI y X de la Ley Organica Municipal del Estado de
México
2.- Documento objeto de la solicitud (si se cuenta con el) NO (1) Articulo 91 fraccion VI y X de la Ley Crgénica Municipal del Estado de
México
3.- Solicitud por escrito Sl 0 Articulo 91 fraccion V1 y X de la Ley Organica Municipal del Estado de
México
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
1.-IFE, INE NO 0] Articulo 91 fraccion VI v X de la Ley Organica Municipal del Estado de
México
2.- Documento objeto de la solicitud (si se cuenta con el) NO 2 Articulo 91 fraccion VI y X de la Ley Organica Municipal del Estado de
Mexico
3.- Solicitud por escrito Sl 0 Articulo 91 fraccion Vi y X de la Ley Organica Municipal del Estado de
México
4.- Poder notarial del solicitante NO (2) Articulo 91 fraccion Vi y X de la Ley Crganica Municipal de! Estado de
México
INSTITUCIONES PUBLICAS
1.-IFE, INE NO (1) Articulo 91 fraccién Vi y X de la Ley Crganica Municipal del Estado de
México
2.- Documento objeto de la solicitud (si se cuenta con el) NO 2 Articulo 91 fraccion Vi y X de la Ley Organica Municipal del Estado de
Meéxico
3.- Solicitud por escrito Sl 0 Articulo 91 fraccion Vi y X de la Ley Orgénica Municipal del Estado de
México
4.- Poder notarial del solicitante NO (2) Articulo 91 fraccion Vi y X de la Ley Orgénica Municipal del Estado de
México
1. Presentarse en las oficinas de la Secretaria del Ayuntamiento en un horario de lunes a viernes de 9:00 a 17:00 horas
2 Presentar los requisitos establecidos
4 Realizar el pago correspondiente.
4. Esperar la entrega de la constancia en el plazo dado
Cuatro dias habiles
Fundamento juridico: Cédigo Financiero del Estado de México y Articulo 91 fraccion VIy X de la Ley Orgénica
§109.00 PESOS MX Municipal del Estado de México
EFECTIVO E [ TARJETA DE CREDITO | NO ] TARJETA DE DEBITO | NO | ENLINEA (PORTAL DE PAGOS) | NO

Directamente en la caja de Tesoreria Municipal

No aplica

© Plaza Chignahuapan S/N, Col. Centro, Aimoloya del Rio, Estado de México. C.P. 52540.
© 712 122 00 04 § almoloyadelrio.gob.mx
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Por inconsistencias en los documentos soporte del tramite

No aplica

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPO

Secretaria del Ayuntamiento

Mtra. Selene Alvirde Romero

Plaza Chignahuapan NO. INT Y EXT. SN
| MUNICIPIO: Almaloya del Rio
OY DIAS DE ATENCION: De Lunes a Viernes de 9:00 a 17:00 horas
EXTS FAX CORREQ ELECTRONICO

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
0 No aplica

No aplica

NO. INT. Y EXT.: No aplica
MUNICIPIO; No aplica

CORREQ ELECTRONICO

No aplica No aplica No aplica No aplica

No aplica

En caso de no tener fa INE vigente se puede realizar el framite

No, la identificacion oficial debera estar vigente

Puedo realizar el tramite a nombre de ofra persona

Si presentando carta poder o poder notarial y copia del INE de la persona que otorga el poder

Qué pasa si no recojo mi documento

RESPUESTA: No, dicho tramite se realiza en la zona militar 21

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica

ELABORO: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION;

£

: __--/:- = £
< i Al - (_ 03 fq2 a0
E{’/t N\

[ =g Ecl\' v -
Mtra. Selene Alvirde Romero \4-/ Mitra. Selene Alvirde Romero

ALMOLOYA

DEL RIiO
Ayuntamiento 2025 - 2027

SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO

© Plaza Chignahuapan S/N, Col. Centro, Almoloya dei Rioc, Estado de México. C.P. 52540.
@ 712 132 00 04 §) aimoloyadelrio.gob.mx
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"2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN E ESTADO DE MEXICO"
REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS CEDULA DE INFORMACION

<

Articulo 91 de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

Constancia de identidad VIGENCIA DEL DOCUMENTO A OBTENER: 1 Afio

NO | DIRECCION WEB No Aplica

YPIAS anotar con FUNDAMENTO, JURIDICG-ADMINISTRATIVG.
REQUISITOS ) i numerao |a cantidad ge

copIas

PERSONAS FISICAS
1. Copia del IFE, INE NO (1) Articulo 91 de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México.
2. Copiadel acta de nacimiento NO 1) Articulo 91 de la Ley Organica Municipal del Estado de México.
3. Fotografia tamafio infantil reciente Sl 0 Articulo 91 de la Ley Organica Municipal del Estado de México.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
No aplica No aplica No aplica No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS
No aplica ' No aplica | No aplica No aplica
1 Presentarse en las oficinas de la Secretaria del Ayuntamiento en un horario de lunes a viernes de 9:00 a 17:00 horas
2 Presentar los requisitos establecidos.
3 Realizar el pago por el concepto.
4. Esperar la enfrega de la constancia en el plazo dado.
Dos dias habiles
$109.00 Pesos MX Fundamento juridico: Art. 147 Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios
EFECTIVO | s | TARJETA DE CREDITO l NO | TARJETA DE DEBITO [ NO | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | NO

Directamente en la caja de Tesoreria Municipal

No aplica

Por inconsistencias en los documentos soporte del tramite.

No aplica

© Plaza Chignahuapan S/N, Col. Centro, Almoloya del Rio, Estado de México. C.P. 52540.
@ 713 132 00 04 @ almoloyadelrio.gob.mx
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"2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN E ESTADO DE MEXICO"

UN TIVA R BLE:

Secretaria del Ayuntamiento

Mira. Selene Alvirde Romero

Plaza Chignahuapan NO. INT Y EXT. SN

Centro MUNICIPIO: Almoloya del Rio

De Lunes a Viernes de 9:00 a 17:00 horas

ORREQ ELECTR

No aplica

CALLE: NO. INT. Y EXT.: No aplica

No aplica MUNICIPIO: No aplica

No aplica

CORREC ELECTRONICE:

No aplica No aplica No aplica

FORN
INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1

No aplica

En caso de no tener la INE vigente se puede realizar el tramite

RESPUESTA: No, la identificacion oficial debera estar vigente

PREGUNTA FRECUENTE 2 Puedo realizar el tramite sin entregar fotografia

RESPUESTA:

No, es reqguisito obligatorio

PREGUNTA FRECUENTE 3 Puedo entregar una credencial con fotografia

RESPUESTA: Si, acompafiado del acta de nacimiento

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica

FECHA DE ACTUALIZACION:

03_/ 12 [ 2024_.

Mtra. Selene Alvirde Romero ALMOLOYA Mra Selene Alvirde Romero
DEL RIO

PN lumln 2025 2027
LR

SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO

© Plaza Chignahuapan S/N, Col. Centro, Almoloya del Rio, Estado de México. C.P. 52540.
@ 713 132 00 04 §) aimoloyadelrio.gob.mx
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"2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN E ESTADO DE MEXICO"
REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS CEDULA DE INFORMACION

E TRAMITE (

Codiga de la Cedula

Es el documento oficial que emite la Secretaria del Ayuntamiento en el cual hace constar que una persona tiene su domicilio dentro del territorio municipal.

Articulo 91 fracciones X de la Ley Organica Municipal del Estado de México

Constancia domiciliaria VIGENCIA DEL DOCUMENTO A OBTENER: 2 meses

s | NO |DIRECCION WEB No aplica

Si no se cuenta con algin otro documento que acredite domicilio

PERSONAS FISICAS

1.-Copia del IFE, INE NO (1) Articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado de México
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1.- Acta constitutiva NO (0] Articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado de México
2.- Poder notarial del solicitante NO (1) Articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado de México
3.- Documento soporte (recibo de algln servicio) NO 1) Articulo 91 fraccién X de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México
INSTITUCIONES PUBLICAS

1.- Solicitud por escrito del titular Sl 0 Articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado de México
2.- Poder notarial si se realiza en representacion NO (1 Articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado de México
3.- Documento soporte Sl 0 Articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado de México

1. Presentarse en las oficinas de la Secretaria del Ayuntamiento en un horario de lunes a viernes de 9:00 a 17:00 horas
2. Presentar los requisitos establecidos
3. Realizar el pago por el concepto.
4, Esperar la entrega de la constancia en el plazo dado
Dos dias habiles
$109.00 PESOS MX | Fundamento juridico: Art. 147 Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios
EFECTIVO | sl | TARJETA DE CREDITO I NO | TARJETA DE DEBITO I NO | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) NO

Directamente en la caja de Tesoreria Municipal

No aplica

Por inconsistencias en la identificacion ylo documentos de soporte no se expedira la constancia domiciliaria

No aplica

Secretaria del Ayuntamiento

Mtra. Selene Alvirde Romero

Plaza Chignahuapan NO. INT'Y EXT. SN

© Plaza Chignahuapan S/N, Col. Centro, Almoloya del Rio, Estado de México. C.P. 52540.
@ 713 132 00 04 @) almoloyadelrio.gob.mx
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"2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN E ESTADO DE MEXICO"

COLONIA:

| Centro I MUNICIPIO: | Almoloya del Rio

C.P.: | 52540

De Lunes a Viernes de 9:00 a 17:00 horas

O ELECTRONICO!

No aplica

NO. INT. Y EXT.: No aplica

MUNICIPIO: No aplica

INFORMAC

RESPUESTA:

RESPUESTA:

RESPUESTA:

ESG

PREGUNTA FRECUENTE 2

PREGUNTA FRECUENTE 3,

ON ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1

DE ATENCION: No aplica

No aplica No aplica No aplica

CORREQ ELECTRONICO

No aplica

=S No aplica

En caso de no tener la INE vigente se puede realizar el tramite

No, la identificacion oficial deberé estar vigente

Puedo presentar un recibo de luz

Si

Si el domicilio no coincide con la identificacion se me puede expedir la constancia,

No, debe coincidir con el domicilio del INE

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica

ELABORO:

g

Mira. Selene Alvirde Romero Mtra. Selene Alvirde Romero
ALMOLOYA

T
DEL RiO

VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

03 /12 2024

Ayuntamiento 2025 - 2027

SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO

© Plaza Chignahuapan S/N, Col. Centro, Almoloya del Rio, Estado de México. C.P. 52540.

@ 713 132 00 04 § almoloyadelrio.gob.mx
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"2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN E ESTADO DE MEXICO"

_REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS CEDULA DE INFORMACION

TRAMITE: l SERVICIO:

| Arrendamiento y comodato de los bienes inmuebles denominados: “Auditorio Municipal y Salon del Pueblo”

NOMBR

DE Codino de la Cédila SA06

| Es el servicio que autoriza la Secretaria del Ayuntamiento para arrendar o usar en comodato los hienes inmuebles (Auditorio Municipal y Salon del Pueblo) a los
\‘ particulares para eventos sociales, educativos, culturales y recreativos.

EUNDAMENTO LEGAL Bando Municipal

No aplica VIGENCIA DEL DOCUMENTO A OBTENER:  RileE=Tolller:

NO | DIRECCION WEB No aplica

Realizacion de eventos

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRAT VO,
|
| PERSONAS FISICAS
1. INE NO (1) Quincuagésima sexta sesién ordinaria de cabildo
2. Llenar responsivas Sl (1) Bando Municipal de Almoloya del Rio vigente.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
1.- Acta constitutiva NO (1) Quincuagésima sexta sesién ordinaria de cabildo
2.- Llenar responsivas Sl 0 Bando Municipal de Almoloya del Rio vigente.
INSTITUCIONES PUBLICAS
1.- Solicitud por escrito Sl 0 Quincuagésima sexta sesién ordinaria de cabildo
2.- Llenar responsivas NO (1) Bando Municipal de Aimeloya del Rio vigente.

s Presentarse en las oficings de la Secretaria del Ayuntamiento en un horario de lunes a viernes de 3:00 a 17:00 horas con escrito de solicitud
2 Llenar el formato de la responsivas
3 Realizar el pago por el concepto (en su ¢aso).

Tres dias habiles

$3,800.00 PESOS MX Fundamento juridico: Quincuagésima sexta sesion ordinaria de cabildo

EFECTIVO §3| ITARJETA DE CREDITO |N0 |TARJETA DE DEBITO |NO lEN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | NO

Tesoreria Municipal

No aplica

No aplica

No aplica

Secretaria del Ayuntamiento

Mtra. Selene Alvirde Romero

E Plaza Chignahuapan NO, INT Y EXT. SN
COLONIA: | MUNICIPIO: Almoloya del Rio
CP.: |52540 : De Lunes a Viernes de 9:00 a 17:00 horas

© Plaza Chignahuapan S/N, Col. Centro, Almoloya del Rio, Estado de México. C.P. 52540.
€@ 713 132 00 04 §) aimoloyadelrio.gob.mx
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13200 04

No aplica
CALLE: NO.INT. Y EXT.: No aplica
MUNICIPIO: No aplica

No aplica

CORRED ELECTRONICQ
No aplica

No aplica

No aplica No aplica

FORMATO No aplica

PREGUNT, En caso de no tener la INE vigente se puede realizar el tramite

RESPUESTA: No, la identificacién oficial deberé estar vigente

FRECUENTE 2

PREGUNTA Puedo presentar un recibo de luz

Si

| RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 3 Si el domicilio no coincide con la identificacion se me puede expedir la constancia.

RESPUESTA: No, debe coincidir con el domicilio del INE

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica
ELABORO: VISTO BUENQ: FECHA DE ACTUALIZACION:
J . tf‘ i 03 /12 (2024 .
4 )

Mtra. Selene Alvirde Romero elene Alvirde Romero

ALMOLOYA®®

Ayuntamiento 2025 - 2027

SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO

© Plaza Chignahuapan S/N, Col. Centro, Aimoloya del Rio, Estado de México. C.P. 52540.
@ 713132 00 04 § almoloyadelric.gob.mx
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"2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN E ESTADO DE MEXICO"
REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS CEDULA DE INFORMACION _

NOMBRE: TRAMITE:

Expedicion de constancia de posesion.

Codigo de fa Cedula

B

} Es el documento oficial que emite la Secretaria del Ayuntamiento en el cual hace constar que una persona tiene posesion sobre un bien inmueble por un determinado
| tiempo dentro del municipio de Almoloya del Rio.

Articulo 91 de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México

Constancia de posesion VIGENCIA DEL DOCUMENTO A OBTENER: 1 afio

Sl | NO |DIRECCION WEB No aplica

Si no se cuenta con algin otro documento que acredite la posesion del bien o haya extraviado documentos del mismo

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVG.

PERSONAS FISICAS

1. Copia del IFE, INE NO (1) Articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado de México
2 Documentos de soporte (recibo de predial, resolucion judicial) NO 1) Articulo 91 fraccién X de la Ley Organica Municipal del Estado de México
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
1.- Acta constitutiva NO (1) Articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado de México
2.- Poder notarial de! solicitante NO 0] Articulo 81 fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado de Mexico
3.- Documento soporte (recibo de predial, resolucién judicial) NO 1) Articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado de México
INSTITUCIONES PUBLICAS
1.- Solicitud por escrito del fitular de la institucion St 0 Articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado de México
2.- Poder notarial NO 0] Articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado de México
3.- Documento soporte (recibo de predial, resolucion judicial) Sl 0 Articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado de México

% Presentarse en las oficinas de la Secretaria del Ayuntamiento en un horario de lunes a viernes de 9:00 a 17:00 horas
2 Presentar los requisitos establecidos

3 Realizar el pago por el concepto.

4. Esperar la entrega de la constancia en el plazo dado

Dos dias habiles

$174.00 PESOS MX Fundamento juridico: Art. 147 Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios

EFECTIVO ] Sl I TARJETA DE CREDITO | NO | TARJETA DE DEBITO I NO ‘ EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) NO

Directamente en la caja de Tesoreria Municipal

No aplica

Por inconsistencias en la identificacion oficial ylo documento de soporte no se expedira la constancia de posesion

No aplica

Secretaria del Ayuntamiento

Mtra. Selene Alvirde Romera

Plaza Chignahuapan NO. INT Y EXT. SIN
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ALMOLOYA
DEL RIO

Ayuritariente 2025 - 2027

"2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN E ESTADO DE MEXICO"

COLONIA: | Centro

| MUNICIPIO: 1 Almoloya del Rio

CF:

De Lunes a Viernes de 9:00 a 17:00 horas

) ELECTRONICO!

CALLE:

No aplica

NO. INT. Y EXT.: No aplica

No aplica

MUNICIPIO: No aplica

F SCARGABLE

PREGUNTA FRECUENTE 1
RESPUESTA:
PREGUNTA FRECUENTE 2
RESPUESTA:
PRECUNTA FRECUENTE 3

RESPUESTA:

INFORMACION ADICIONAL

No aplica

FAX:

No aplica No aplica No aplica

CORREO ELECTRONICE!

No aplica

S No aplica

En caso de no tener la INE vigente se puede realizar el framite

No, la identificacion oficial debera estar vigente

Puedo presentar credencial con fotografia

Si, acompaiiada del acta de nacimiento

Puedo presentar carta poder si realizo el tramite en representacion de ofra persona

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica

Mtra. Selene Alvirde Romero

ALMOLOYA

El RIiN

FECHA DE ACTUALIZACION:

03 /12 /2024 .

Ayuntamiento 2025 - 2027

SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO
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