 ALMOLOYA
* DELRIO

o Ayuntamiento 2025 - 2027

"2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN E ESTADO DE MEXICO"
REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS CEDULA DE INFORMACION

| NOVBRE: TRAMITE g
|

. Solicitud de busqueda y certificacion de documentos

il

CR ON. Codigo de la Cedula

Es el tramite que se realiza la Secretaria del Ayuntamiento en coordinacion con el encargado de archivo municipal para realizar la busqueda, localizacion y
certificacion del documento

Articulo 91 fracciones X de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México

VIGENCIA DEL DOCUMENTO A OBTENER: Indefinido

Se solicita el tramite cuando no se cuenta con el documento objeto de la bisqueda, y se da certeza juridica con la certificacion que
realiza el Secretario del Ayuntamiento.

Documento certificado

5| NO |DIRECCION WEB No aplica

Tramite sujeto a verificacion del documento de soporte que indique los datos de la persona, y/o existencia en el archivo
municipal

A5 anptar eon FUNDAMENTQJURIDIC STRATIVO
idad de

copias

PERSONAS FISICAS
1.- IFE, INE NO 1 Articulo 91 fraccion VI y X de la Ley Organica Municipal del Estado de
México
2.- Documento objeto de la solicitud (si se cuenta con el) NO (1) Articulo 91 fraccion VI y X de la Ley Crgénica Municipal del Estado de
México
3.- Solicitud por escrito Sl 0 Articulo 91 fraccion V1 y X de la Ley Organica Municipal del Estado de
México
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
1.-IFE, INE NO 0] Articulo 91 fraccion VI v X de la Ley Organica Municipal del Estado de
México
2.- Documento objeto de la solicitud (si se cuenta con el) NO 2 Articulo 91 fraccion VI y X de la Ley Organica Municipal del Estado de
Mexico
3.- Solicitud por escrito Sl 0 Articulo 91 fraccion Vi y X de la Ley Organica Municipal del Estado de
México
4.- Poder notarial del solicitante NO (2) Articulo 91 fraccion Vi y X de la Ley Crganica Municipal de! Estado de
México
INSTITUCIONES PUBLICAS
1.-IFE, INE NO (1) Articulo 91 fraccién Vi y X de la Ley Crganica Municipal del Estado de
México
2.- Documento objeto de la solicitud (si se cuenta con el) NO 2 Articulo 91 fraccion Vi y X de la Ley Organica Municipal del Estado de
Meéxico
3.- Solicitud por escrito Sl 0 Articulo 91 fraccion Vi y X de la Ley Orgénica Municipal del Estado de
México
4.- Poder notarial del solicitante NO (2) Articulo 91 fraccion Vi y X de la Ley Orgénica Municipal del Estado de
México
1. Presentarse en las oficinas de la Secretaria del Ayuntamiento en un horario de lunes a viernes de 9:00 a 17:00 horas
2 Presentar los requisitos establecidos
4 Realizar el pago correspondiente.
4. Esperar la entrega de la constancia en el plazo dado
Cuatro dias habiles
Fundamento juridico: Cédigo Financiero del Estado de México y Articulo 91 fraccion VIy X de la Ley Orgénica
§109.00 PESOS MX Municipal del Estado de México
EFECTIVO E [ TARJETA DE CREDITO | NO ] TARJETA DE DEBITO | NO | ENLINEA (PORTAL DE PAGOS) | NO

Directamente en la caja de Tesoreria Municipal

No aplica
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Por inconsistencias en los documentos soporte del tramite

No aplica

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPO

Secretaria del Ayuntamiento

Mtra. Selene Alvirde Romero

Plaza Chignahuapan NO. INT Y EXT. SN
| MUNICIPIO: Almaloya del Rio
OY DIAS DE ATENCION: De Lunes a Viernes de 9:00 a 17:00 horas
EXTS FAX CORREQ ELECTRONICO

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
0 No aplica

No aplica

NO. INT. Y EXT.: No aplica
MUNICIPIO; No aplica

CORREQ ELECTRONICO

No aplica No aplica No aplica No aplica

No aplica

En caso de no tener fa INE vigente se puede realizar el framite

No, la identificacion oficial debera estar vigente

Puedo realizar el tramite a nombre de ofra persona

Si presentando carta poder o poder notarial y copia del INE de la persona que otorga el poder

Qué pasa si no recojo mi documento

RESPUESTA: No, dicho tramite se realiza en la zona militar 21

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica

ELABORO: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION;
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Mtra. Selene Alvirde Romero \4-/ Mitra. Selene Alvirde Romero
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