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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
'CEDULA DE INFORMACION

! NOMBRE:

Il
| DESCRIPCION Cédigo de la Cédula

Es el servicio que autoriza la secretaria del Ayuntamiento para arrendar o usar en comodato los bienes inmuebles (Auditorio Municipal y
Salén del Pueblo)

‘ Bando Municipal 2025, Articulo 145 fraccion |
FUNDAMENTO LEGAL

VIGENCIA DEL

| DOCUMENTO A OBTENER: NN DOCUMENTO N3
A OBTENER:

| (SE REALIZA EN LINEA: NO | DIRECCION WEB

\ :
\ CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE: a1 [rtalelaWe =101

: ESPECIFICAR Sl ESTE_TRAMITE Q SERVICICO) ESTA
| SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y Tramite sujeto a disponibilidad de fecha del evento

| OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,

€ONn nur

ORIGINAL
REQUISITOS anotar la palabra
Slo NO

PERSONAS FiSICAS
| INE NO 1 Quincuagesima sexta sesion ordinaria de cabildo
. Bando Municipal 2025, Articulo 145 fraccion | de Almoloya
2. Llenar una responsiva st 0 del Rio

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

Quincuagesima sexta sesion ordinaria de cabildo

I.  Acta Constitutiva NO 1
2. Llenar una responsiva sl 0 Bando Municipal 2025, Articulo 145 fraccién | de Almoloya
’ del Rio
INSTITUCIONES PUBLICAS
| Solicitud por eserito 5| i Quincuagesima sexta sesion ordinaria de cabildo
2. Llenar una responsiva S| 0 Bando Municipal 2025, Articulo 145 fraccion | Almoloya
’ del Rio

| PASOS A SEGUIR QUE DEBE
| DE REALIZR EL

Presentarse en las oficinas de Secretaria de ayuntamiento

1.
D ADAND 2. Entregar los requisitos solicitados
3. Llenar el formato de la responsiva
4, Realizar el respectivo pago por el concepto (en su caso)
| PLAZO MAXIMO DE 3 dias hibiles
: RESPUESTA
I
i COSTO; $3.800 pesos mexicanos Fundamento Juridico: Quincuagesima sexta sesion ordinaria de cabildo
I D
A DREAGH EFECTIVO | S TARJETA DE CREDITO g TARJETA DE DEBITO g EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) g

‘ plelN el Tols TN NEP = Tesoreria Municipal, Plaza Chignahuapan S/N, colonia centro, Almoloya del Rio, Estado de México.

| OTRAS ALTERNATIVAS: NIA

| CRITERIOS DE I.  No firmar la carta responsiva
| RESOLUCION DEL y
[ TRAMITE 2, No Realizar el pago correspondiente

‘ APLICACION DE LA

| AFIRMATIVA FICTA

N/A
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| DEPENDENCIA U ORGANISMO:

Ayuntamiento de Almoloya del Rio

TITULAR DE LA DEPENDENCIA:

DOMICILIO: CALLE: | Plaza Chignahuapan NO. INT. Y EXT.: SIN

DEL RIO

. ALMOLOYA n
,’E:tf’ i e

s golyerne &Twﬁ;

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Secretaria del Ayuntamiento

MTRA. Selene Alvirde Romero

COLONIA: Centro

S (e[ R Al AR Y N (@ (81N Lunes a Viernes de 9:00 a 17:00 horas

TELEFONOS: : CORREO ELECTRONICO:

MUNICIPIO: Almoloya del Rio

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: N/A

MO. INT, Y EXT: N/A

TELEFONOS: ¢ CORREQ ELECTRONICO:

HORARIO Y DIAS DE ATENCION: ENITN

MUNICIPIO: N/A

FORMATO(S)

DESCARGABLES N/A

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE I:

ipuedo realizar el evento antes de pagarlo?

RESPUESTA:

No, necesita cumplir con los tramites y el pago correspondiente para el uso

PREGUNTA FRECUENTE 2:

isi cancelo mi evento puedo avisar un el mismo dia?

RESPUESTA:

No, se tiene que avisar con anticipacién la cancelacion

PREGUNTA FRECUENTE 3:

ssi se cancela el evento se puede realizar un rembolso?

RESPUESTA:

No, el pago una vez realizado no se devuelve.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A
ELABORO: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

l . J
k;‘..: ) 31__J 03 [ 2095

2ro / -

ALMID
& A DEL RiO : s
NOMBRE COMPLETd‘V“nmm‘“ nfo 2025 - 20GMBRE COMPLETO
SECRETARIA DEL

AYUNTAMIENTO



