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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS CEDULA DE
'NFORMACION _
TRAMITE SERVICIO

| NOMBRE:

Licencia de uso de sueio

DDU-13

Documento que informa los usos de suelo, la densidad de vivienda, el coeficiente de ocupacion y utilizacién del suelo y la altura con base en el plan municipal
de desarrollo urbano correspondiente.

. Codigo Financiero Del Estado de México y Municipios Articulos 143 Fraccion IV y 144 Fraccion V

. Libro Quinto Del Cédigo Administrativo Del Estado de México, Articulos 5.10 Fraccién VI, 5.55 y 5.56
® Pian Municipal De Desarroflo Urbano De Almoloya Del Rio Vigente

® Bando Municipal De Almoloya Del Rio 2025, Articulos 65 y 66.

| FUNDAMENTO LEGAL:

VIGENCIA DEL

nlelalllylA e N RN Cedula Informativa de Zonificacion DOCUMENTO R
A OBTENER:

| [SE REALIZA EN LINEA? I | d | DIRECCION WEB No aplica

Cuando los particulares propietarios o poseedores de bienes inmuebles pretendan construir o utilizar el predio para

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE A
f fines comerciales.

| ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO =5TA
[ SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION ¥ No aplica
OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO.
con nume
cantidad de

copias

ORIGINAL
REQUISITOS: anorar la palabra
Sl o NO

> 1a

PERSONAS FiSICAS
. Solicitud firmada por el propietario y/representante legal. Si !
. Documento con el que se acredite la propiedad inscrita en el Si !

Instituto de la Funcién Registral del estado de México. en caso de
posesion del inmueble o predio podra acreditarse con:

o  Contrato de compra-venta

] Resolucidn judicial
o Inmatriculacién administrativa
o Recibo del pago del impuesto sobre traslacian de
dominio.
o Acta de la entrega de la posesion en caso de
viviendas.
o Cédula de contratacién con el Instituto . Cédigo Financiero Del Estado De México
o En el caso de Terrenos ejidales o comunales, Articulos 143 Fraccion IV y 144 Fraccion V

certificado parcelario, certificado de derechos de y o sog0
agrarios o resolucion agraria, cédula de contratacion ¢ '-’b"‘? [.)Ec".'?o Octavo Del COd'g,o_ i
con la comisién para la regulacién de la tenencia de Administrativo Del Estado de México Articulos

la tierra, 18.30 y 18.31

. Documento con el que se acredite la personalidad juridica;

(credencial de elector, pasaporte, cedula profesional vigente). Si |
. Recibo de impuesto predial vigente. No !
. Evaluacion de Impacto Estatal, en el caso de usos del suelo de Si !
impacto urbano a que se refiere el articulo 5.35 del Cédigo
Administrativo del Estado de México. si |
. Croquis de localizacion del predio o inmueble en ortofoto, guia u
otro elemento de representacion grafica.
Nota: en caso de no ser el propietario, presentar carta poder con sus respectivas identificaciones,
los documentos se solicitan en originales para su cotejo.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
. Solicitud firmada por e! propietario y/representante legal. Si |
e  Documento con el que se acredite la propiedad inscrita en el Si | ¢ Céf:!igo Financiero I;)'el Estado De Méxfco
Instituto de la Funcién Registral del estado de México. en caso de Articulos 143 Fraccion IV y 144 Fraccion V

posesion del inmueble o predio podri acreditarse con:




5 COBIEANOD DIL
ESTADO DE

MEXICO

Lo gedverio puan Jorks
——

- oar

= - i . . e
e «  Libro Décimo Octavo Del Cédigo

~  Inmatriculacion administrativa Administrativo Del Estado de México Articulos

o  Recibo del pago del impuesto sobre traslacion de i8.30y 1831
dominio.

o Acta de la entrega de la posesién en caso de
viviendas.

o Cédula de contratacion con el Instituto

o En el caso de Terrenos ejidales o comunales,
certificado parcelario, certificado de derechos de
agrarios o resolucion agraria, cédula de contratacion
con la comision para la regulacion de la tenencia de

la tierra.
° Documento con el que se acredite la personalidad juridica;
(credencial de elector, pasaporte, cedula profesional vigente). si |
. Recibo de impuesto predial vigente. No |
. Evaluacion de Impacto Estatal, en el caso de usos del suelo de Si i

impacto urbano a que se refiere el articulo 5.35 del Cédigo
Administrativo del Estado de México.

. Croquis de localizacion del predio o inmueble en ortofoto, guia u Si I
otro elemento de representacion grifica.

Not: en caso de no ser ¢l propietario, presentar carta poder con sus respectivas idenuficaciones,
los documentos se solicitan en originales para su cotejo.
INSTITUCIONES PUBLICAS

No aplica No aplica No aplica No aplica
(LN INNEpILI |.  El proceso inicia en el momento en el que el interesado solicita informacion sobre el proceso para tramitar la licencia de Uso de Suelo, en
DE REALIZ R EL la Ventanilla Unica de la Direccion de Desarrollo Urbano.

| CIUDADANO 2. El servidor piblico de ventanilla oricnta y asesora al interesado sobre el procedimicnto a seguir, sc le hace entrega de la solicitud Unica y
los insumos para tramitarfa en la Ventanilla de Desarrollo Urbano.
Se recibe y coteja la documentacion que entrega el interesado, se da registro al trimite, asignindole un folio para su seguimiento.

El personal de la Direccion de desarrollo urbano posterior al registro realiza la ubicacién del predio en la cartografia de uso de suelo el cual
determina el tipo de uso de suelo que le corresponde o en caso de ser necesario se informa 2l notificador que realice una inspeccion fisica.

5. El notificador adscrito a la Direccién de desarrollo urbano en caso de ser informado por el auxiliar administrativo, se realizaré una
inspeccion fisica para erradicar la situacion fisica real del inmueble o predio.

6. Posterior al anilisis de la cartografia y/o a la verificacion fisica, el personal de ventanilla elaborard la Orden de Pago.

7. Elpersonal de ventanilla entrega la orden de pago al interesado, se indica que deberd realizar el pago por concepto de licencia de Uso de
Suelo en la Tesoreria municipal.

8.  El personal de ventanilla recibe la copia del comprobante de pago anexandolo al expediente correspondiente del trdmite en proceso,
informando al auxiliar administrativo.

9. Posterior al anilisis de la cartografia y/o a la verificacion fisica, el auxiliar juridico/administrativa elabora fa licencia, para turnarfa para su
aulorizacion y aprobacion,

10.  El director recibe la documentacién que integra la licencia de Uso de Suelo, para su validacién y autorizacién. Turnindola a ventanilla.

1. Elinteresado recibe la licencia firmando una copia simple de recibido.

PLAZO MAXIMO DE 4 dias hibiles, a partir de la recepcion de la documentacion yl pago de derechos
| RESPUESTA

Fundamento Juridico Articulos 143 Fraccion V y 144 Fraccion Vili Del Codigo Financiero

COSTO:
$1.131.40 Del Estado De México.

EN LINEA (PORTAL DE
PAGOS)

FORMA DE PAGO

EFECTIVO | Si TARJETA DE CREDITO | No| TARJETA DEDEBITO | No No

Ble| (s e sl WX N B Tesoreria municipal (caja)

| OTRAS ALTERNATIVAS: No aplica

| CRITERIOS DE
| RESOLUCION DEL
| TRAMITE

Para obtener una respuesta favorable a la solicitud debera dar cumplimiento con los requisitos solicitados en el formato de solicitud, asi como
respetar la normatividad vigente. El trimite no procederi para el caso que falte documentacién y que no respete las normas vigentes.

i APLICACION DE LA
: AFIRMATIVA FICTA

No aplica
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' DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Direccion De Desarrollo Urbano Direccidn De Desarrollo Urbano

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: Ing. Mariana Alvirde Galindo

Piaza Chignahuapan -l NO. INT, ¥ EXT.: l Sik
MUNICIPIO: | Almoloya del Rio

HORARIO Y DIAS DE ATENCION: JEGEERU R PW 3]

TELEFONOS: AX: CORREQ ELECTRONICO:

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

QOFICINA:

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICIN/ No aplica

DOMICILIC: CALLE: | No aplica NO. INT. Y EXT.: No aplica

COLONIA: No aplica

l MUNICIPIO: No aplica

HORARIO Y DIAS DE ATENCION
TELEFONOS: FAX: CORREQ ELECTRONICO:
No aplica

No aplica No aplica

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE I: {Qué uso se permite en mi predio?

RESPUESTA: Se permiten los usos de acuerdo a lo establecido en el Plan Municipal de Desarrollo Urbano De Almoloya Del Rio vigente

PREGUNTA FRECUENTE 2: iLa licencia de uso de suelo me autoriza iniciar con la construccién?

RESPUESTA: No, la licencia de uso de suelo es un requisito para obtener la licencia de construccion
PREGUNTA FRECUENTE 3: iQué debo hacer si el uso de suelo que pretendo no estd permitido en mi prediol?
RESPUESTA:

Deberd tramitar un cambio de uso de suelo
L” S O SERVICIOS RELACIONADOS

83
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