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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

TRAMITE: SERVICIO:

BUSQUEDA DE ARCHIVO MUNICIPAL Y CERTIFICACION DE DOCUMENTOS

| DESCRIPCION: Cédigo de la Cédula

Para solicitar la busqueda de un documento en el Archivo Municipal, en conjunto con la encargada de Archivo para la localizacién y en su
defecto certificacion del documento encontrado.

| Ley General de Archivos, capitulo VIII, articulo 32, fraccion Il y lll. articulo 38, fraccion Il y IV.
! FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 91 fraccion VI y X de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

Contrato del Compra Venta S EAGE.
slelab N oW R R{=N[I:80 Traslados de Dominio DOCUMENTO NN

|
|
|
|
!
Acta Informativa A OBTENER:

| SEREALIZA EN LINEAZ: S | NO | DIRECCION WEB N/A

% o er A NN es e U A VAR e AT WG Cuando el Solicitante lo requiera, para acreditar u recuperar documentacion que haya extraviado el solicitante.

| ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
| SUIETO A INSPECCION O VERIFICACION Y N/A
| OBJETIVO DE LA MISMA

ORIGINAL FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
REQUISITOS: anotar la palabra
Slo NO

PERSONAS FISICAS

1. Oficio dirigido a la Secretaria del Ayuntamiento Ley General de Archivos, capitulo VIII, articulo 32, fraccion

donde se cologue la fecha exacta (mes, afio) del sl 0 Iy lll. articulo 38, fraccion Il y IV.
documento a busca, nombres de los que
intervienen en dicho documento, nombre y firma i .. L -
del sallcitante; o eh:cu defecto llenar uh formato Articulo 91 fr"af:cnon Vly X de la Ley Organica Municipal del
3 4 . Estado de México.
que se proporciona en secretaria de Ayuntamiento
2. Copia del INE del Titular de los documentos. Ng 1
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
. Acta constitutiva NO 1 Ley General de Archivos, capitulo VIII, articulo 32, fraccion
2 Poder notarial al solicitante NO 1 Iy HI. articulo 38, fraccion Il y IV.
3. Documento soporte (recibo predial, resolucion judicial) NO 1 Articulo 91 fl:accion Vly X de la Ley Organica Municipal del
Estado de México.
INSTITUCIONES PUBLICAS
I.  Solicitar por escrito del titular de la institucion Sl 0 Ley General de Archivos, capitulo VIII, articulo 32, fraccion
2. Podefnotarial NO Iy lI. articulo 38, fraccion Il y IV.

1 Articulo 91 fraccion VI y X de la Ley Organica Municipal del

3.  Documento soporte (recibo de predial, resolucion judicial) Sl o
Estado de México.

0

El Solicitante debe acudir al drea de Secretaria del ayuntamiento y pedir una Bisqueda de archivo

PASOS A SEGUIR QUE DEBE

L
(?FUF[{::E:EL)!:SgEL 2, Entregar el oficio elaborado como peticion o en su defecto solicitar el formato para el llenado de la peticion de bisqueda.
5 3. En caso de solicitar copias certificadas se realiza el pago correspondiente
4. Se presenta el recibo que compruebe el pago para recoger las copias certificadas
; 5. Seentregan las copias certificadas
i 6. En caso de que solo requiera copia simple no tienen ningin costo
| PLAZO MAXIMO DE 4 dias habiles
Primera hoja: 97.50 Fundamento Juridico: Articulo 147 Fraccidn V del Codigo Financiero del Estado de México

Hojas consecutivas: 46.80 y Municipios.
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‘TORMA DE PAGO: N

EFECTIVO | SI TARJETA DE CREDITO o
 DONDE PODRA PAGARSE:  ETSRSac) Municipal, Plaza Chignahuapan S/N, Colonia Centro, Almoloya del Rio.
|

‘ OTRAS ALTERNATIVAS: N/A

TARJETA DE DEBITO EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)

0z
0Z

| CRITERIOS DE

| RESOLUCION DEL Por inconsistencias en los documentos soporte del tramite.
TRAMITE

|
| APLICACION DE LA
| AFIRMATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
|

Ayuntamiento de Almoloya del Rio Secretaria del Ayuntamiento

TITULAR DE LA DEPENDENCIA MTRA. Selene Alvirde Romero

DOMICILIO: CALLE: | Plaza Chignahuapan NO. INT. Y EXT.: SIN
COLONIA:

MUNICIPIO: Almoloya del Rio

Slol:v-\{lo R A eI LFoI W S al[6) Ml Lunes a Viernes de 9:00 a 17:00 horas

TELEFONOS:

CORREO ELECTRONICO:

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA:

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: N/A

NO. INT. Y EXT.: N/A

MUNICIPIO: N/A

HORARIO Y DIAS DE ATENCION: E\IZ

TELEFONOS. CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE |: ¢ Si no soy el propietario puedo solicitar la informacion de algin documento?

RESPUESTA:

No, solo puede solicitarlo el propietario o titular de los documentos

PREGUNTA FRECUENTE 2: iSi no cuento con la fecha y afo de mi documento solicitado puedo pedir una bisqueda?

RESPUESTA:

No, se tiene que manifestar una fecha para la realizacion de la busqueda especifica y asi se agilice el tramite

PREGUNTA FRECUENTE 3: iPuedo solicitar |a bisqueda de una documentacion las veces que requieral

RESPUESTA: Si, siempre y cuando se lleve a cabo el procedimiento cada vez que lo esté solicitando

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A
A
TO BUENQ: FECHA DE ACTUALIZACION:
Bro ofmero 31 /03 /2025
ALMOILOYA
== k UEL RIO AL \
NOMBRE.COMPLETQ /y1ci im0 2025 - 202 ?NOMBRE CONPLET

——q___
SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO



