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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

TRAMITE: SERVICIO:

CONSTANCIA DE POSESION

| DESCRIPCION: Cédigo de la Cédula

Constancia de posesion: documento que acredita que una persona tiene posesion sobre un bien inmuebles por un determinado tiempo dentro del municipio
de Almoloya del Rio.

Articulo 91 fraccion X de la ley organica municipal del estado de México

(R TR S Bando Municipal 2025, Articulo 143 Fraccion VII

MIGENCIA DEL
DOCUMENTO EENENES

| DOCUMENTO A OBTENER: | [efehtivlilar R LN GH ]
i A OBTENER:

iSE REALIZA EN LINEA?: NO | DIRECCION WEB N/A
i

| CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE:

Si no se cuenta con un documento que acredite la posesion del bien y haya extraviado documentos del
mismo.

| ESPECIFICAR §I ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
| SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION ¥
| OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS anotar
con numero la
cantdad de

ias

ORIGINAL FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,

|

|

| REQUISITOS: anotar la palabra
I Sio NO

PERSONAS FiSICAS
Copia legible de la Identificacion oficial vigente con Articulo 91 fraccion X de la ley organica municipal del
fotografia como: estado de México
. Credencial para votar Bando Municipal 2025, Articulo 143 Fraccion Vi
e  Pasaporte
. 1
e  Cedula Profesional S|
. En caso de Varones Cartilla del Servicio
Milicar Nacional
e Licencia de Conducir
Documento de soporte (recibo de predial, s y
resolucion judicial)
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
e Acta Constitutiva NO 1 Articulo 91 fraccion X de la ley orginica municipal del
estado de México
e Poder notarial del solicitante NO 1 .
. ) Bando Municipal 2025, Articulo 143 Fraccion VI
«  Documento de soporte (recibo predial, | NO
resolucion judicial) 1
INSTITUCIONES PUBLICAS
o Solicitud por escrito del titular de la institucion SI 0 Articulo 91 fraccion X de la ley organica municipal del
o Podesrsial NO estado de México
«  Documento de soporte (recibo predial, resolucion sl g Bando Municipal 2025, Articulo 143 Fraccion VI
judicial)

| PASOS A SEGUIR QUE DEBE
| DE REALIZAR EL

El solicitante debe acudir al drea de Secretaria del Ayuntamiento y pedir la constancia que requiere, de las descritas anteriormente.

1
2 Entregar los requisitos necesarios para tramitarla

| CIUDADANO R q P )

| 3. Realizar el pago correspondiente en la caja de Tesoreria del Ayuntamiento
4, Presentar el recibo que compruebe el pago para recoger su constancia

‘ 5.  Entrega de la constancia firmada y sellada.

|

PLAZO MAXIMO DE 2 dias habiles

‘ RESPUESTA
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8174100 pesosmesdcancs Fundamento Juridico: Articulo 147 Fraccion V del Cédigo Financiero del Estado de México y
Sl Municipios.
(EQRLIMVDERAGO; EFECTIVO | I TARJETA DE CREDITO g TARJETA DE DEBITO g EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) g

Wslel\[plal:lo el M7l GATE Tesoreria Municipal, Plaza Chignahuapan S/N, colonia centro, Almoloya del Rio, Estado de México.

| OTRAS ALTERNATIVAS: N/A

| CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL Inconsistencias con los requisitos solicitados.
| TRAMITE

| APLICACION DE LA
; AFIRMATIVA FICTA NIA

| DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
i

Ayuntamiento de Almoloya del Rio Secretaria del Ayuntamiento

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: MTRA. Selene Alvirde Romero

plelyl[al RO CALLE: | Plaza Chignahuapan NO. INT. Y EXT.: SIN

COLONIA:

Centro MUNICIPIO: Almoloya del Rio

(o HORARIO Y DIAS DE ATENCION:

Lunes a Viernes de 9:00 a 17:00 horas

TELEFONCS 1 CORREQ ELECTRONICO:

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: N/A

DOMICILIO: NO.INT. Y EXT.: N/A

COLONIA:

MUNICIPIO: N/A

HORARIO Y DIAS DE ATENCION: ENJZ:

TELEFONS : CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

el N NS B Si no cuento con alguna identificacion oficial puedo solicitar alguna constancia mencionada anteriormente?

RESPUESTA: No

LU RN =@l S = ;Puedo solicitar 2 constancias iguales?
2

RESPUESTA:

Si, con el pago correspondiente de cada una

LU PN S VAN Si mi [dentificacion Oficial viene con otro domicilio que no es de Almoloya del rio y Radico aqui me pueden otorgarla
constancial

RESPUESTA: Si, anexando un comprobante de que radica aqui hace mas de 6 meses; los comprobantes pueden ser recibo de luz, de

teléfono ylo en su defecto Contrato de compra venta.
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