) COBITENG OCL :3? = .
WE?I%% : MEXIC - Actualizacion ano 2026

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION ‘

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:

DESCRIPCION

BRINDAR SERVICIO ASISTENCIAL Y EDUCATIVO A HIJAS O HLIOS DE MADRES, PADRES O TUTORES TRABAJADORAS O TRABAJADORES, ATENDIENDO EL PRINCIPIO DE INTERES
SUPERIOR DE NINOS, CON OBJETO DE FORTALECER EL DESARROLLO INTEGRAL EMOCIONAL, FiSICO E INTELECTUAL.

CLAVE DE IDENTIFICACION DIF-04

ARTICULO 8 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
ARTICULO 4, 112, 128, FRACCION VII Y X DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO.

Bl ARTICULO 3, FRACCIONESL, LL, VIl Y IX DE LA LEY QUE CREA LOS ORGANISMOS PUBLICOS DESCENTRALIZADOS DE ASISTENCIA SOCIAL, DENOMINADOS SISTEMAS
MUNICIPALES PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA,

LINEAMIENTOS DE OPERACION DE LA ACCION DE DESARROLLO SOCIAL ATENCION EDUCATIVA A HIJOS DE MADRES TRABAJADORAS,

GACETA DE GOBIERNO 15 DE SEPTIEMBRE DE 2017. LINEAMIENTOS DE OPERACION DE LA ACCION DE DESARROLLO SOCIAL ATENCION EDUCATIVA A HIJOS DE
MADRES TRABAJADORAS. PAG.22 Y 23.

REGLAMENTO INTERNO DE LA ESTANCIA INFANTIL “DRA. MARIA MONTESSORI".

FUNDAMENTO JURIDICO

| VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER CREDENCIAL | DOCUMENTO A CICLO ESCOLAR VIGENTE
| OBTENER:

DE PUNTA A PUNTA
{ANEXAR LINK)

HIERIDO
(ANEXAR LINK)

PRESENCIAL

iCASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

| REALIZARS CUANDO LO SOLICITA MADRES, PADRES O TUTORES TRABAJADORES SIEMPRE Y HAYA CUPO.

ECIFICAR SI  ESTE TRAMITE O
ESTA SUJETO A INSP el\lell SE VERIFICA POR PARTE DEL DEPARTAMENTQ DE SERVICIOS EDUCATIVOS DE DIFEM.
0 OBJETIVO DE LA MISMA

ORIGINAL i
- IMERO LA i L
et ANOTAR LA CON NUMERO LA ¢ N5 AMENTO JURIDICO -ADMINISTRATIVO
REQUISITOS ST CANTIDAD DE
e o B COPIAS (simple,

NO 4 =
4 notarial, certificada)
-

| PERSONAS FISICAS

ENTREGAR LOS SIGUENTES DIDGUMENTOS: ARTICULO 8, DE LA CONSTITUGION POLITICA DE LOS ESTADOS
1,- ACTA DE NAGIMIENTO GERTIFICADA. S| 2 UNIDOS MEXICANGS
2.- CARTILLA DE VACUNACION. sl - 2 - -
3.- CURP DEL MENOR. sl 2 ARTICULO 4, 112, 128, FRACCION VIl Y IX DE LA CONSTITUCION
4-CREDENCIAL INE DE LA MADRE O PADRE. sl 2 POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO.
5.- COMPROBANTE DE DOMICILIO. sl 2 ARTICULO 3, FRACCIONES L, LL, VIl Y X DELA LEY QUE CREALOS
6.- CARTA LABORAL DE LOS PADRES DE FAMILIA QUE ESPECIFIQUE SUELDO Y Sl 2 ORGANISMOS PUBLICOS DESCENTRALIZADOS DE ASISTENGIA
;‘OL‘STR('DO m&?;ﬂ O — _— Gk SOCIAL, DENOMINADOS SISTEMAS MUNICIPALES PARA EL
- FOTOGRAF . N FAMILIA,

8- FOTOGRAFIAS DE LOS PADRES O TUTORES RECIENTES A BLANCO Y NEGRO. sl NIA DESARROILI INIECHAL DE LAAMLA
9.- CROQUIS DEL DOMICILIO (SENALANDO LA CASA) s| 1 LINEAMIENTOS DE OPERACION DE LA ACCION DE DESARROLLO
10.- CARTA RESPONSIVA SOBRE CERTIFICADO MEDICO INTEGRAL sl 1 SOCIAL ATENCION EDUCATIVA A HWOS DE MADRES
11.- CARTA RESPONSIVA SOBRE EL USO DE LAS CAMARAS sl 1 TRABAJADORAS.
12.- EN LOS CASOS EN QUE POR RESOLUCION JUDICIALSE HAYA DETERMINADO Sl 1 GACETA DE GOBIERNO 15 DE SEPTIEMBRE DE 2017.
SOBRE LA CUSTODIA, PATRIA POTESTAD O TUTELA DEL INFANTE, SE REQUIERE UNA ; LINEAMIENTOS DE OPERACIGN DE LA ACCION DE DESARROLLO
COPIA CERTIFICADA DE LA SENTENCIA CORRESPONDIENTE. SOCIAL ATENCION EDUCATIVA A HIJOS DE MADRES
13.- CONSTANGIA DE RESIDENTE. s’ i TRABAJADORAS. PAG. 22 Y 23.

REGLAMENTO INTERNO DE LA ESTANCIA INFANTIL “MARIA

MONTESSORY.

| PERSONAS JURIDICO
| COLECTIVAS -
N/A ' NIA NIA NiA

| INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A NIA N/A N/A
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;: PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE 1.- EL CIUDADANQ ASISTE AL SISTEMA MUNICIPAL DIF PARA PREGUNTAR LOS REQUISITOS.

| REALIZAR EL CIUDADANO 2.- UNA VEZ QUE YA SE BRINDO LA ATENCION Y CUMPLE CON TODOS LOS REQUISITOS SOLICITADOS SE PROCEDE A LA INSCRIPCION DEL
I MENOR.
|!

| PLAZO MAXIMO B8 UN Dia
| RESPUESTA

COSTO INSCRIPCION, CUOTA DE
RECUPERACION MENSUAL  [{SUIN[sYANISNa{ell FUNDAMENTO JURIDICO: QUINTA SESION ORDINARIA DE JUNTA DE GOBIERNO DE
DE ACUERDO A ESTUDIO JURIDICO FECHA 19 DE AGOSTO DE 2025
SOCIOECONGMICO

EN LINEA

EFECTIVO : | TARIETA DE DEBITO TIE— oy
| (PORTAL DE PAGOS)

FORMA DE PAGO

St NO NO

CAJA DEL SMDIF

TRAS ALTERN;

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUIETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
CUMPLIR CON LA PREVENCION

N/A

|CRITERIOS DE RESOLUCION

DEL TRAMITE ESTUDIO SOCIOECONOMICO

| APLICACION DE LA
i AFIRMATIVA O NEGATIVA FICTA

i DEPENDENCIA U ORCANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA ALMOLOYA DEL RIO (SMDIF) ESTANCIA INFANTIL “DRA. MARIA MONTESSORI"

| TITULAR DE LA DEPENDENCIA LIC. EN EDU. PREESCOLAR. MARTHA CANCHOLA DEL ANGEL

| DCMICILIO

\ CALLE AV. ACUEDUCTO NO. INT. Y EXT:

lcoLonia CENTRO VISNlell=Tof Ml ALMOLOYA DEL RIO

o 52540 [Elo]=7:\=1To IR AN o /- \=MN 1= L UNES A JUEVES DE 09:00 A 16:00 HORAS
S ATENCION

I |
i LADA | TELEFONOS EXT CORREQ ELECTRONICO:

712 380 2830 N/A di'rectom.estanc'ra@smdif.almoloyade!rio.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PHRESTAN EL SERVICIO

b

N/A

N/A
DOMICILIO

NO. INT. Y EXT.

MUNICIPIO

HORARIO
ATENCION

TELEFONOS CORREQ ELECTRONICO:

[FORMATO(S)
| DESCARGABLES
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o T

Lt INFORMACION ADICIONAL " " 7"

PREGUNTA FRECUENTE ¢QUE EDAD DEBE TENER EL MENOR? -

QUE EL MENOR TENGA LA EDAD DE ENTRE LOS 3 MESES A 3 ANOS Il MESES.

RESPUESTA:
LQUE NIVELES OFRECEN?

iPQEGUN]A FRECUENTE

RESPUESTA: LACTANTES, MATERNAL Y PREESCOLAR.

PREGUNTA FRECUENTE ¢CUAL ES EL COSTO?

DE ACUERDO CON EL ESTUDIO SOC[OECONQMICO REALIZADO POR LA TRABMADOM SOCIAL.

RESPUESTA:
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CQI:I LINK
N/A
/f\‘ ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:
LIC. EN EDU. PREESCOLAR MARTHA CANCHOLA DEL ANGEL LIC. BERENICE RESENDIZ CANCHOLA 13 ! 02 /2026 .
DIRECTORA DE LA ESTANCIA INFANTIL DIRECTORA DEL SiSTEMA MUNICIPAL DIF - T -
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