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MEXICO |
REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITI TRAMITE X

CONSTANCIA DE POSESION SERVICIO

DESCRIPCION

Constancia de posesion: documento que acredita que una persona tiene posesion sobre un bien inmuebles por un determinado tiempo dentro del municipio de
Almoloya del Rio.

SA-07

Articulo 91 fraccion X de la ley organica municipal del estado de México
Articulo 146 Fraccion VI del Bando Municipal 2026 de Almoloya del Rio.

Constancia de Posesion

PR}

X

Si no se cuenta con un documento que acredite la posesion del bien y haya extraviado documentos del
mismo.

PERSONAS FISICAS

Copia legible de la Identificacién oficial vigente con Articulo 91 fraccion X de la ley
fotografia como: t:‘;"gé{\ica municipal del estado de
exico
. Credencial votar
e St 1 Articulo 146 Fraccion VIl del

e  Pasaporte Bando Municipal 2026 de

s Cedula Profesional Almoloya def Rio.

. En caso de Varones Cartilla del Servicio Militar

Nacional

. Licencia de Conducir

Documento de soporte (recibo de predial, resolucion 0
judicial) S
. Acta Constitutiva NO 1 Articulo 91 fraccion X de la ley
. s organica municipal del estado de
2.  Poder notarial del solicitante NO 1 Mbiseo
3. Documento de soporte (recibo predial, resolucion judicial) NO Articulo 146 Fraccion VIl del
1 Bando Municipal 2026 de
Almoloya del Rio.
. Solicitud por escrito del titular de la institucién s 0 Artu',a‘:io 9l ﬁ::f:cién X de la ley
. e NO ;rgzplm municipal del estado de
1 éxico
¢  Documento de soporte (recibo predial, resolucion judicial) Sl
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t Ayuntamiento de Almoloya del Rio

N/A

Articulo 146 Fraccidn VIl del
Bando Municipal 2026 de
Almoloya del Rio.

. El solicitante debe acudir al drea de Secretaria del Ayuntamiento y pedir la constancia que requiere, de las descritas
anteriormente.

Entregar los requisitos necesarios para tramitarla

Realizar el pago correspondiente en la caja de Tesoreria del Ayuntamiento
Presentar el recibo que compruebe el pago para recoger su constancia
Entrega de la constancia firmada y sellada.

2 dias habiles

Personas Fisicas: $ 117.31
pesos mexicanos

Vo W

Articulo 147 Fraccion V del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios.

ADE DEBHO

SI NO

Tesoreria Municipal, Plaza Chignahuapan S/N, Colonia Centro, Almoloya del Rio.

Inconsistencias con los requisitos solicitados.

VA RESH
Secretaria del Ayuntamiento
MTRA. Selene Alvirde Romero

UNICIPIO Almoloya del Rio

Lunes a Viernes de 9:00 a 17:00 horas

CORREO ELECTRONK

N/A N/A N/A

N/A

N/A N/A N/A

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
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N/A

INFORMACION ADICIONAL

#5i no cuento con alguna identificacién oficial puedo solicitar alguna constancia mencionada anteriormente!

' RESPUESTA: No

LENT {Puedo solicitar 2 constancias iguales!

s S o crepniane o

¢Si mi Identificacion Oficial viene con otro domicilio que no es de Almoloya del rio y Radico aqui me pueden otorgaria
constancial

RESPUESTA: Si, anexando un comprobante de que radica aqui hace mas de 6 meses; los comprobantes pueden ser recibo de luz, de
teléfono ylo en su defecto Contrato de compra venta.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

N/A

VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

l6__J 02 [ 2026 .

AyUNIGMIEnIo 2025 - 2027 Ayuntamienio 2025 - 2027

SECRETARIA DEL SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO AYUNTAMIENTO




