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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Es el derecho de toda persona de solicitar gratuitamente la informacion generada por los Sujetos Obligados y que se encuentre en posesion y resguardo de las

autorldades puiblicas.

NOMBRE DEL TRAMITE

| Solicitudes de Acceso a la Informaci6n Publica ; SERVICIO

DESCRIPCION

TRAMITE

LAVE DE IDENTIFIC ACION UTA-01

O JURIDICO Titulo Séptimo “Acceso a la Informacién Publica”; Capitulo | “Del procedimiento de Acceso a la Informacién Piiblica”
(articulos 150 a 173) de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de México y Municipios.

DOCUMENTQ A OBTENER

HIBRIDO

(ANEXAR LINK)

| MODALIDAD

Informacion piblica que generan los diversos sujetos habilitados (actas,
convenios, contratos, informes, etc.)

https://saimex.org. mx/saimex/ciudadano/login.page

VIGENCIA DE Permanente
DOCUME
OBTENER:

DE PUNTA A Pt

SAIMEX

LOS QUE E SINREBIEE M Cuando el Ciudadano lo requiera plataforma se encuentra disponible las 24 horas, los 365 dias del afio para
realizar solicitudes.

2SI ESTE TRAMITE O SERVICIO |
JETO A INSPECCION O VERIFICACIO
ETIVO DE LA MISMA

REQUISITOS

PERSONAS FISICAS

ORIGINAL ANOT
PALABRASIO

Si estd sujeto, cuando la solicitud no sea especifica, de acuerdo con el articulo 159 de la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacion Piblica del Estado de México y Municipios.

COPIAS ANOTAR

CON NUMERO LA

CANTIDAD DE
COPIAS (simple
notarial. certificada)

FUNDAMENTO JURIDICO -ADMINISTRATIVO

Para presentar una solicitud por escrito, no se podrin exigir mayores
requisitos mas que los siguientes:

I. Nombre del solicitante, o en su caso, los datos generales de su
representante; ll. Domicilio o en su caso correo electrénico para recibir
notificaciones; lll. La descripcion de la informacion solicitada; IV. Cualquier
otro dato que facilite la busqueda y eventual localizacién de la informacion;
y V. La modalidad en la que prefiere se otorgue el acceso a la informacion,
la cual podra ser verbal, siempre y cuando sea para fines de orientacién,
mediante consulta directa, mediante la expedicién de copias simples o
certificadas o la reproduccién en cualquier otro medio, incluidos los
electrénicos. Queda prohibido para los sujetos obligados recabar datos
que den lugar a indagatorias sobre las motivaciones de la solicitud de
informacion y su uso posterior. Las solicitudes anénimas, con nombre
incompleto o seudénimo seran procedentes para su trimite por parte del
sujeto obligado ante quien se presente. No podra requerirse informacion
adicional con motivo del nombre proporcionado por el solicitante. La
informacion de las fracciones | y IV ser proporcionada por el solicitante
de manera opcional y, en ningiin caso, podra ser un requisito indispensable
para la procedencia de la solicitud.

Para mas informacién se puede revisar el siguiente enlace:

https://saimex.org.mx/saimex/guias/Registro_Ciudadano pdf

No aplica

No aplica

Articulo 155, de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado de
México y Municipios.
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Para presentar una solicitud por escrito, no se podrin exigir mayores
requisitos mas que los siguientes:

l. Nombre del solicitante, o en su caso, los datos generales de su
representante; Il. Domicilio o en su caso correo electronico para recibir
notificaciones; lll. La descripcion de la informacion solicitada; IV. Cualquier
otro dato que facilite la biisqueda y eventual localizacién de la informacion;
y V. La modalidad en la que prefiere se otorgue el acceso a la informacion,
la cual podré ser verbal, siempre y cuando sea para fines de orientacién,
mediante consulta directa, mediante la expedicion de copias simples o
certificadas o la reproduccién en cualquier otro medio, incluidos los
electrénicos. Queda prohibido para los sujetos obligados recabar datos
que den lugar a indagatorias sobre las motivaciones de la solicitud de
informacién y su uso posterior. Las solicitudes anénimas, con nombre
incompleto o seudénime serdn procedentes para su tramite por parte del
sujeto obligado ante quien se presente. No podra requerirse informacion
adicional con motivo del nombre proporcionado por el solicitante. La
informacion de las fracciones | y IV sera proporcionada por el solicitante
de manera opcional y, en ningiin caso, podrd ser un requisito indispensable
para la procedencia de la solicitud.

Para mds informacion se puede revisar el siguiente enlace:

https://saimex.org.mx/saimex/guias/Registro, Ciudadano.pdf

Articulo |55, de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado de

S PUBLICAS

Para presentar una solicitud por escrito, no se podrin exigir mayores
requisitos mas que los siguientes:

I. Nombre del solicitante, o en su caso, los datos generales de su
representante; {l. Domicilio o en su caso correo electrénico para recibir
notificaciones; ll. La descripcion de la informacién solicitada; 1V. Cualquier
otro dato que facilite la bisqueda y eventual localizacion de la informacion;
y V. La modalidad en la que prefiere se otorgue el acceso a la informacién,
la cual padra ser verbal, siempre y cuando sea para fines de arientacion,
mediante consulta directa, mediante la expedicién de copias simples o
certificadas o la reproduccién en cualquier otro medio, incluides los
electronicos. Queda prohibido para los sujetos obligados recabar datos
que den lugar a indagatorias sobre las motivaciones de la solicitud de
informacién y su uso posterior. Las solicitudes andnimas, con nombre
incompleto o seudénimo serin procedentes para su trimite por parte del
sujeto obligado ante quien se presente. No podra requerirse informacién
adicional con motivo del nombre proporcionado por el solicitante. La
informacion de las fracciones | y IV ser proporcionada por el solicitante
de manera opcional y, en ningin caso, podra ser un requisito indispensable
para la pracedencia de la solicitud.

Para mis informacién se puede revisar el siguiente enlace:

https://saimex.org mx/saimex/guias/Registro Ciudadano.pdf

Neo apliea No aplica
= e México y Municipios.
Articulo 155, de la Ley de Transparencia y
Mo aplica No aplica Acceso a la Informacién Piblica del Estado de

México y Municipios.

ERRENR HE 0L | NGI RIS T SIS En linea: Registro en la plataforma SAIMEX, https://saimex.org.mx/saimex/ciudadano/login.page.Crear Usuario y Contrasefia, llenar campos
ALIZAR EL CIUDADANC solicitados, elaborar solicitud y esperar respuesta.

En la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion del Ayuntamiento de Almoloya del Rio: Acudir directamente y elaborar una
solicitud de informacién especifica, temporalidad de la misma y algiin dato adicional si el solicitante lo considera.

PLAZO MAXIMO DE RESPULSTA 15 dias habiles, con posibilidades de ampliacion por 7 dias mas

e : o .
| COSTO La informacion sera

entregada sin costo,
cuando implique la
entrega de no mas de
veinte hojas simples. En
caso mayor a 20 hojas el
costo de las hojas simples
por portada y hojas

JURIDIC

Fundamento Juridico

Articulo 174 dltimo parrafo de la Ley de Transparencia y Acceso a

L la Informacion Piblica del Estado de México y Municipios.

Articulo 48 del Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios.
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traslado.

subsecuentes se ajustara a
las UMA’s actuales. En
caso de certificaciones se
ajustara a las UMA's
actuales. En el caso de
envio a domicilio el costo
seré el que implique el

EN LINEA

EFECTIV FARJETA DE ( IETA DE DEBITO

A DIE PAGO

| (DONDE

| OTRAS ALTERNATIVAS Ninguna

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICLT!

ITERIOS DE RESOLUCION DEIL

X

{PORTAL DE PAGOS)

N/A

PODRA PAGARSE? En caja de Tesoreria Municipal

| 15 dias habiles, con posibilidades de ampliacién por 7 dias mis

WITE, ¥ EL PLAZO CON
CON LA PREVENCION

EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR

SAMITE

AYUNTA

Las solicitudes anénimas, con nombre incompleto o seudonimo serdn procedentes para su tramite.

Cuando los detalles proporcionados para localizar los documentos resulten insuficientes, incompletos o sean
erréneos, la Unidad de Transparencia podra requerir al solicitante, por una séla vez, y dentro de un plazo que
no podrd exceder los cinco dias hdbiles contados a partir de la presentacién de la solicitud, para que en un
término de hasta 10 dias habiles indique otros elementos que lo complementen, corrijan o amplien los datos
proporcionados o bien, precise uno o varios requerimientos de informacién.

La solicitud se tendra por no presentada cuando los solicitantes no atiendan el requerimiento de informacién
adicional, salvo que en la solicitud inicial se aprecien elementos que permitan la identificacién de la informacion
requerida, quedando a salvo los derechos del particular para volver a presentar la solicitud.

La informacion que se entregue en versién publica, cuya modalidad de reproduccian o envio tenga un costo,
procederd una vez que se acredite el pago respectivo.

Cuando las Unidades de Transparencia determinen la notoria incompetencia por parte de los sujetos obligados,
dentro del ambito de aplicacién, para atender la solicitud de acceso 2 la informacién deberdn comunicarlo al
solicitante, dentro de los tres dias habiles posteriores a la recepcion de la solicitud.

MIENTO DE ALMOLOYA DEL RiO

Si Aplica: Cuando no se entregue la respuesta a la solicitud dentro del plazo previsto en fa Ley (15 dias hébiles con la
WHRPENEISNEENNEN posibilidad de ampliarse hasta por 7 dias més) la solicitud se atenderd negada y el solicitante podra interponer el recurso
ACTA de revision previsto en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica del Estado de Méxice y Municipios.

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

FITULAR DE LA DEPENDENCIA

CALLE

Sergio Vega Bolafios

DOMICILIO

Plaza Chignahuapan, Col Centro, Almoloya del Rio, Estado de México. NOUINT, Y EXT.

COLONIA Centro

(et

LADA

713

52540 SOEEN GRS I EN ST ENEEIN@ @I Lunes a Viernes de 9:00 a 17:00 hrs.

FELEFOROS

132 0004

MUNICIPIO Almoloya del Rio

EX1 CORREO ELECTRONICO

N/A almoloyadelrio@itaipem.org.mx

OFICINA

NOMBRIL:

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica

DEL TITULAR DE LA OFICINA

DONICTL IO
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| CALLE No aplica mu. No aplica

COLONIA No aplica MUNICIPIO No aplica

CP. NOEMTERNCELCE HORARIO Y DIAS DE ATENC

LADA TELEEONOS CORREQ ELECTRONICO

Noaplica | No aplica No aplica

No aplica

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTI iQué informacion puedo solicitar en la plataforma?

Toda aquella informacién piblica generada por los Sujetos Obligados

PREGUNTA FRECUENTI iLa solicitud es exclusivamente en linea?

RESPUESTA: No, las solicitudes pueden realizarse a través del sistema SAIMEX y directamente en la Unidad de Transparencia de Almoloya del Rio de manera

verbal y/o escrita.

PREGUNTA FRECUENTI iDebo proporcionar mi nombre para realizar una solicitud de acceso a la informacién?

RESPUESTA: No, las solicitudes son anénimas. Se dara atencion a las solicitudes que omitan nombre, usen seudénimo o utilicen nombre incompleto.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

FECHA DE ACTUALIZACION:

24 | 02 /2026, .

Titular de jaJynidadesle TIRIREEARENCIA Titular de A@mmm’ge%?u




